DYREKTOR SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. JANUSZA KORCZAKA W KOWALOWEJ

oglasza nabér na stanowisko urzednicze - GLOWNY KSIEGOWY

1. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:

Szkola Podstawowa im. Janusza Korczaka w Kowalowej, Kowalowa 10, 33-161 Kowalowa

2. OKRESLENIE STANOWISKA:

Stanowisko: glowny ksieggowy w Szkole Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kowalowej

3. WYMAGANIA NIEZBEDNE:

Do konkursu moze przystgpic¢ osoba, ktora:

a) Posiada obywatelstwo polskie;

b) Posiada pelnqg zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

¢) Nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzqdu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe, a takze nie byla
karana za przestepstwo umysine scigane 7 oskarienia publicznego,

d) Stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku gtownego ksieggowego

e) Spelnia jeden 7 poniiszych warunkow:

- Ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co

najmniej trzyletniq praktyke w ksieggowosci

- Ukonczyla sredniq, policealng lub pomaturalng szkole o kierunku rachunkowosci i posiada co
najmniej szescioletnia praktyke w ksiegowosci

- Jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow

- Posiada swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych lub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych przepisow.



4. WYMAGANIA DODATKOWE:

a) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budietowej oraz prawa podatkowego w jednostkach
oswiatowych;

b) dobra znajomos¢ obstugi komputera (w tym programow WORD, EXCEL)

¢) znajomosé obstugi programow finansowo-ksiegowych

d) znajomosé¢ obstugi programow komputerowych do prowadzenia ksiegowosci
e) znajomosc przepisow oswiatowych i samorzgdowych.

) komunikatywnosé i umiejetnosé wspolpracy.

5. ZAKRES WYKONYWANYCH OBOWIAZKOW:

a) Prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie 7 obowiqzujgcymi przepisami;
b) Wykonywanie dyspozycji srodkami pieniginymi 7 rachunkow szkoly;

) Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym jednostki;

d) Dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych;

e) Opracowanie projektow planow finansowych jednostki oraz sprawozdan z ich realizacji;
J) Sporzqdzanie sprawozdan budietowych oraz finansowych jednostki;
2) Przestrzeganie oraz nadzorowanie przestrzegania dyscypliny finansow publicznych;

i) Prowadzenie rozliczen szkoly 7 budzetem panstwa, ZUS i innymi instytucjami, 7 ktorymi szkola
wspolpracuje w zakresie finansowym;

k) Realizacja zadan 7 zakresu rachunkowosci innych nie wymienionych wyzej, ktore z mocy prawa
lub przepisow wewnetrznych wydanych przez dyrektora jednostki nalezq do kompetencji glownego
ksiegowego;

1) Analiza wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu, srodkow pozabudzetowych i innych
bedgcych w dyspozycji szkoly;



m) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub innych
przepisow wewnetrznych wydanych przez dyrektora szkoly naleig do kompetencji glownego
ksiggowego.

6. INFORMACJA O WARUNKACH PRACY:

1)Wymiar etatu: 0,1
2) Praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym

3)Rozpoczecie pracy: od 1 wrzesnia 2021 .

7. WSKAZNIK ZATRUDNIENIA OSOB NIEPEENOSPRAWNYCH

W miesigcu poprzedzajgcym upublicznienie ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce nie wynosit 6%

8. WYMAGANE DOKUMENTY:

a) wypeltniony kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajqcych si¢ o zatrudnienie (do pobrania na
stronie ogloszen BIP Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kowalowej

b) Potwierdzone za zgodnosé z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajgce posiadane
wyksztalcenie;

) Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na proponowanym stanowisku;

d) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie;
&) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz samorzqdu terytorialnego,

przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe,

f) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia
konkursu,

g) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
h) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA DOKUMENTOW:

a) Oferty wraz 7 wymaganymi zalgcznikami naleZy przestaé pocztg lub skladacé w zamknigtej
kopercie

z dopiskiem: ""Konkurs na stanowisko glownego ksiegowego" W nieprzekraczalnym terminie do
dnia 15 lipca 2021r. w sekretariacie szkoly lub listownie na adres:



Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Kowalowej, Kowalowa 10, 33-161 Kowalowa

b) Oferty zlozone po wymienionym wyzej terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data wplywu).
C) Zgloszenia kandydatow zloZone po terminie, w inny sposob niz; okreslony w ogloszeniu, bez
kompletu wymaganych dokumentow, nie bedq brane pod uwage w postegpowaniu rekrutacyjnym.

d) O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajgcy
wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie.

e) ZtoZonych dokumentow nie zwraca sie. Oferty niewykorzystane zostang komisyjnie zniszczone.

f) Informacja o wynikach rekrutacji zostanie ogloszona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka w Kowalowej

h) Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu 608 053 268



